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Présentation et fonctionnement de la

plate-forme en ligne

Nécessité de créer une adresse mail. Code de connexion partagé aux stagiaires au fur et a mesure du déroulé
de la formation

Décrire

e Créer une adresse mail

e La communiquer a la formatrice

e || suffit de cliquer sur le lien regu pour activer la connexion au cours

e En haut a gauche sont listés les cours accessibles, il suffit de cliquer sur le lien pour que le document
s’ouvre.

e Dans chaque onglet de cours, les documents apparaissent dans flux

e Les devoirs aremettre ala formatrice sont déposés sur la plateforme ou adressés par mail ou
imprimer selon la préférence du stagiaire.

e Les gcm sont a remplir a la fin du module.

e la note est calculée automatiquement par le systeme informatique, le stagiaire a acces a sa note et
au corrigé

e Laformatrice remplit le formulaire dédié aux relevés de notes aussitét pour chaque stagiaire, afin
gu’il puisse constater sa progression et sa position par rapport au groupe.

Comment interpeller le formateur/trice ?

e Les stagiaires ont la possibilité d’échanger entre eux et avec la formatrice via la plateforme. Les
échanges entre stagiaires et formatrice apparaissent, exceptés les messages adressés en privé.

e Les stagiaires ont également la possibilité de contacter le formateur/trice par sms, téléphone ou
mail.

La plateforme est accessible 24h/24, les supports sont disponibles depuis n’importe quel appareil connecté,
téléphone, tablette, ordinateur.

En cas de difficulté de connexion, avertir la formatrice par n‘importe quel moyen, sms, mail, appel
téléphonique. Comptez une réponse dans la journée au mieux et une solution sous 24h maximum si cela
dépend de notre capacité et non d’un souci de connexion de votre réseau ou appareil.

La formatrice accompagne chaque apprenant tout au long du parcours et veille a prendre en compte les
difficultés et le rythme de chacun.
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Tout au long du parcours, des exercices permettent de mettre en application les points du cours, en toute
bienveillance, le groupe s’appuie sur les réponses de chacun (visio-conférence et vidéo) pour comprendre,
rectifier et ancrer. La formatrice donne les correctifs et les raisons de ceux-ci et veille a valider les points
forts de chacun.

En fin de module, un QCM est a complété, la correction se fait en groupe et renforce les connaissances

La théorie est validée par les QCM, les exercices études de cas sont adressés par mail a la formatrice ou
déposés sur la plateforme a la convenance du stagiaire, puis nous travaillons en visioconférence, les points
qui nécessitent de I’échange. Ces vidéos sont accessibles sur la chaine privée, youtube

Avant le début de la formation
ras

Pendant la formation

Tous les stagiaires participent aux exercices et proposent leurs réponses soit a I'écrit, soit a I'oral en visio.
Face ala classe virtuelle selon les exercices demandés ou en visioconférence privée avec le formateur/trice
selon les besoins du cours ou les besoins, rythme du stagiaire
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